PROCEDURA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI PUBLICZNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 4 W MYSZKOWIE

§1

Udostepnianie informacji publicznych znajdujacych si¢ w posiadaniu Szkoly Podstawowej Nr 4 w
Myszkowie (zwany dalej podmiotem obowigzanym) nastepuje poprzez:

1. Ogtloszenie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej.
2. Wywieszenie informacji na ogélnodostepnej tablicy ogtoszen.
3. Udostepnienie na pisemny wniosek zainteresowanego.

§2

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniona na pisemny wniosek wnioskodawcy.

Whioskodawca sktada wniosek o udostepnienie informacji publicznej osobiscie w siedzibie szkoty
lub przesyta za posrednictwem poczty na adres pocztowy lub adres poczty elektronicznej jednostki
dostepny na stronie internetowej.

§3

Whiosek powinien zawieraé: imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, okre§lenie rodzaju informacji
oraz sposob i forme udostepnienia informacji publicznej. W przypadku zawnioskowania o
przestanie informacji droga elektroniczng, podany adres poczty elektronicznej powinien
identyfikowa¢ wnioskodawce.

Whioskodawca moze podaé takze inne dane kontaktowe, w tym numer telefonu lub adres do
korespondencji, w celu dalszego kontaktu w sprawie ztozonego wniosku.

W razie konieczno$ci uzupelnienia danych podmiot obowigzany informuje o tym niezwtocznie
whnioskujacego, wykorzystujac podane we wniosku dane kontaktowe

Whioski niezawierajace dane okreslone w § 3 pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§4

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku.

2. Informacje udostgpnione sa w sposob i w formie wskazanej we wniosku, chyba ze $rodki
techniczne uniemozliwiaja udostgpnienie informacji w sposdb i w formie okreslonych we
wniosku.

3. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona w sposéb lub
w formie okre§lonej we wniosku, podmiot obowiazany powiadamia pisemnie wnioskodawce 0
przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem, z
jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu.

4. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych
sposobach i formach udostepnienia informacji nie ztozyt pisemnego wniosku 0 udostepnienie
informacji w sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji publicznej umarza sie.



Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udost¢pniona W ciggu 14 dni, podmiot obowigzany
powiadomi w tym terminie wnioskodawce 0 powodach opdznienia i 0 terminie udostepnienia
informacji, jednak nie dluzszym niz dwa miesigce od dnia wptynigcia wniosku.

§5

Odmowa udostegpnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji nastgpuje w formie decyzji administracyjnej.

Tryb odwotawczy okreslony jest w kodeksie postepowania administracyjnego.

Udostepnienie informacji publicznej z zasady odbywa si¢ bezptatnie. Jezeli jednak w wyniku
udostepnienia informacji we wskazany przez wnioskodawce sposob lub przeksztalcenie jej do
wskazanej we wniosku formy wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztow, pobiera sie od
wnioskodawcy optate w wysoko$ci odpowiadajacej tym kosztom. Whnioskodawca zostanie
powiadomiony o tym fakcie oraz o wysokos$ci tej optaty na pi$mie.



